Délegyhiza Kozség Onkormanyzatanak kozérdekd adatkozlési és
kozzétételi szabalyzata

Ve

Az informaciés oénrendelkezési jogrol és informéciészabadsagrol szélé 2011, évi CXIL torveny a
(305/2005. (XIL. 25) Korm. rendeletben foglaltak alapjan, a 2011. Evi CXIL térvény 30 § (6)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Délegyhdza Kozség Onkormanyzata és Hivatala
(tovabbiakban Onkormanyzat, Hivatal) adatvédelemmel osszefiiggd feladatai és eljdrasi rendje a
kovetkezék szerint keriil leszabélyozasra:

L. A szabalyzat célja, hatilya

1.1 A Szabélyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkorményzatnal a kozérdeki adatok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét, valamint a nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos feladatait.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal dltal kezelt kozérdeki adatok
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egyiittesen: kozérdeki adat) teljes korére. A 2011.
évi CXII. térvény 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhiteld nyilvantartasbo! torténd - kiilon térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed Délegyhaza Kézség Onkormanyzatanak Polgdrmesterére,
mint az Onkorményzat képvisel6jére, alpolgarmesterére, képviseldire, valamint a Polgarmesteri
Hivatal valamennyi kdztisztviseltjére.

1.4. Az adatkezelés szabalyszeriiségéért a polgarmester felelés.

1.5./ A Hivatalban nyilvéntartott adatokat védeni. kell kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvdltoztatds, nyilvanossdgra hozatal, illetve a sériilés, torlés, vagy megsemmisiilés ellen.

1.6./ Iratot munkakéri feladat elidtasan kiviil a munkahelyrél kivinni, valamint munkahelyen kiviil
feldolgozni, tarolni csak a Polgarmester vagy a jegyz6 eldzetes egyetértésével lehet, azzal a feltétellel,

hogy az irat tartalmat illetéktelen személy nem ismerheti meg.

1.7./ Az iratok kezelése, tdroldsa sordn ki kell zarni annak a lehetSségét, hogy illetéktelen személy az
iratok tartalmaba betekintést nyerjen.

I1. Alapfogalmak

[ Szabalyzat alkalmazasa soran a 2011. évi CXIL térvény 3. § -ban foglalt értelmez6 rendelkezések az
iranyadoak:

1. kozérdekidi adat: az allami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabélyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységere
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatsl, onallé vagy gytjteményes jellegétél, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt



adatfajtikra és a miikodést szabélyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerzBdésekre vonatkozé adat;

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetéve tételét torvény
kazérdekbdl elrendeli;

3. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljarasto! fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mtivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megviltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, osszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, tbrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemz8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

5. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzéaférhetové tétele;

6. nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetéveé tétele;

7. adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk tSbbé nem
lehetséges;

8. adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idére torténd korlatozasa céljabol;

9. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertl és eszkoztol, valamint az alkalmazas
helyéts], feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

11. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotdtt szerzédése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjin torténd szerzédéskstést is — adatok feldolgozasat végzi;

12. személvesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkcionslisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort allomdnya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaferhetd;

13. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

14. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely mem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval;



15. EGT-dllam: az Eurépai Unié tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban
részes mas allam, tovdbbd az az allam, amelynek allampolgdra az Eurdpai Unié és tagallamai,
valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapoddsban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségr6l szolo megéllapoddsban részes dllam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

16. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-dllam.

I11. Kbzérdekii adatok nyilvanossaga
1. Kozérdekii adatok nyilvanossiga

Az Onkormdnyzat és a Hivatal lehetdvé teszi az altala kezelt kdzérdek( adatok megismerését, ennek
érdekében elbirdlja a kozérdekli adatok kozlésére irdnyuld egyedi kérelmeket és a
www.delegyhazahu  honlapon  kozzéteszi az  informdciés onrendelkezési  jogrol  és
informéciészabadsagrél szol6 2011. évi CXIL torvényben foglalt kizzétételi lista szerinti kozérdekii
adatokat.

1.2. Az Onkormanyzat rendszeresen

elektronikusan a www.delegyhaza.hu honlapon, illetve

a helyben szokdsos modon, a Polgarmesteri Hivatal hirdetstablajan az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat hozza
nyilvanossagra.

1.3 Az 1.2. pontban megjelslt fontos adatok kore kiildondsen:

=  az onkormanyzat miikodése, tisztségviseldi, tagjai,

*  koltségvetési, pénziigyi gazdalkodédsra vonatkozé adatok,

= a Hivatal szervezetére, miikiidésére vonatkozd adatok, jogszabalyok,

* aHivatal hataskore, illetékessége, feladatai,

* a Hivatal hataskdrében - az SZMSZ-ben meghatdrozottak szerint - eljdré személyek neve és
beosztisa.

A tqjékoztatds modjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az Info tv.
rendelkezésein kiviil mas jogszabaly is megdllapithat.

1.4 Az adatkezels a 1.2, pontban fogalt médon tesz eleget annak, hogy a kezelésében lévé kozérdeki
vagy kozérdekbél nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat a mindsitett adat
védelmérsl szolo térvény szerint mindsitett adat.

1.5. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk
meghatarozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekDbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbsl;

¢) blincselekmények tlddzése vagy megelGzése érdekében;

d) kirnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

£ kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapesolatokra tekintettel;

¢) birdsagi vagy kozigazgatési hatosdgi eljardsra tekintettel;



h) a szellemi tulajdonhoz fizéd6 jogra tekintettel korlatozhatja.

1.6. Kdzérdekbél nyilvanos adat a kizfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljar¢ személy
neve, feladatkdre, munkakdre, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatisaval Osszefliggd egyeb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eldirja.

Ha térvény mésként nem rendelkezik, kizérdekbél nyilvanos adat a jogszabély vagy allami, illetleg
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendé vagy mas modon
ki nem elégitheté szolgaltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évé, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem min6siilé adat.

Ezen adatok megismerésére az 2011. évi CXIL tv. kozérdekt adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.7. A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossigaval Osszefliiggésben az izleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyadok.

A 2011. évi CXIL tv. 27 § (4) bekezdése értelmében a kdzérdekii adatok megismerése korlatozhaté
uniés jogi aktus alapjan az Eurépai Uni6 jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a kiltségvetési és az addépolitikai érdeket is.

1.8. Az Onkormdnyzat feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljards sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgdrmester engedélyezheti. A dontés megalapozasat
szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a dontés meghozatalat kivetden akkor utasithaté el, ha
az adat megismerése az Onkormdnyzat és a Hivatal térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztets
allaspontjanak a dontések elGkészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

1.9. Jogszabdly tovdbbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetéségének
korlatozasara a fent meghatdrozottaktdl révidebb idStartamot allapithat meg.

1.10. A 1.3, 1.5, 1.6, 1.8, 1.9 pontban meghatirozott kézérdekii adatok nyilvdnossdgra hozasardl
minden szervezeti egység vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni.

1.11. A 1.2. pont szerinti, honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltéieleinek
biztositisa az Onkormdnyzat rendszergazddjanak, a kozzététel tartalmi és formai ellenérzése a
szervezeti egység vezetGjének és a Polgarmesternek a feladata.

112, A kozérdekii adat megismerése irdnt bdrki széban, irdsban vagy elektronikus uton igényt
nytjthat be a polgarmesterhez (2337 Délegyhaza, Arpad utca 8., fax: 06-24-542-156) vagy elektronikus
Gton a polgarmester@delegyhaza.hu e-mail cimen. Szébeli, vagy elektronikus tton tortént igénylésrol
feljegyzést kell késziteni. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az 2011. évi CXII tv. 26-31 §-dban
foglalt rendelkezések iranyaddak.

1.13. Szdbeli igénylés esetén - amennyiben az azonnal nem valaszolhaté meg, vagy az igényld irasbeli
tajékoztatast kér - az igényld részére jelen szabalyzat 3. és 4. szamud mellékletét kitdltésre dt kell adni
és tdjékoztatni kell a masolds és a teljesités koltségeirdl. Amennyiben az firlap kitoltése valamely oknal
fogva nem lehetséges, a kérésrdl jegyzokinyvet kell késziteni, melynek sziikségszertien tartalmaznia
kell az tigyintéz§ tajékoztatasat a koltségekre vonatkozoan és az igényldnek a nyilatkozatat a dij
megfizetésérsl.

1.14. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket Délegyhdza Kozség polgarmesteréhez
cimezve kell eljuttatni. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények elbirdlasa a
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polgarmester, tavolléte esetén munkakéri helyettes feladata, jelen utasitds 2. sz. mellékletét képezd
kisérélap szerint, az igénylés beérkezésétSl szamitott 5 munkanapon beliil. Az igénynek - amennyiben
a teljesitésnek nincs jogszabalyi akaddlya - a tudomasra jutasat kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon belil kell eleget tenni. Az igény teljesitésére egyebekben az Info. tv. 29 §-dban
foglaltak az iranyadoak.

1.15. A Hivatal munkatarsai e-mail cimére érkezett kdzérdekii adatok iranti kérelmeket, valamint a
sz6ban meg nem valaszolhato igényekrol késziilt feljegyzést az igény érkezése napjan a
Polgarmesternek at kell adni.

1.16. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatol
fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése az ligyintézésre kijeldlt
munkatarsnak (tavollétében munkakori helyettesének) a feladata.

A digitilis masolat elkészitése a kijelslt munkatdrsnak (tdvollétében munkakéri helyettesének) a
feladata.

2. Iktatas

21. A kézérdek( adatigénylésnek mindstilé beadvanyokat és feljegyzéseket az iktatoprogramban
kiilon betiijelzéssel kell ellatni.

2.2. A kozérdekii adatok iranti kérelem iktatasara egyebekben az Iratkezelési szabalyzat elSirasait kell
alkalmazni.

2.3. Az Onkorményzat adatvédelmi felelsse a polgarmester, tivollétében helyettesiti a jegyz6.

3. A kérelimek elbiraldsa

3.1. A Polgarmester ellenérzi, hogy az adatigénylések az Info torvény rendelkezései alapjén kozérdek
adatokra vonatkoznak-e.

3.2. Ha a kozérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal jogszabdly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, a mdsolaton ezen
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.3. Az adatigénylésnek kizérthets formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld szerv aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld ltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kéizérthets formaban
nem lehet eleget tenni, Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossigra hoztak,
az igény teljesithet§ az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeltlésével is.

3.4. A Polgarmester gondoskodik arrél, hogy a kozérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelem
teljesitése legfeliebb 15 napon beliil megtorténjen. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival valamint a jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egytitt, 8 napon beliil irasban
vagy - amennyiben az igényben elekironikus levelezési cimét kzolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylst.



3.5. A kézérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds nyelven fogalmazza
meg.

3.6. A kbzérdekii adatok iranti kérelmet irasban kell teljesiteni az alabbi kivétellel:
A széban eléterjesztett igényt szoban lehet teljesitent, ha

a) - az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztisira, hivatali
elérhetdségére vonatkozik vagy

b.) - az igény a hivatal hataskorére, eljdrdsara, az alkalmazott jogszabilyokra vonatkozo
dltalanos tajékoztatassal teljesithetd és

¢.) - azigényld szoban kéri a vilaszt, vagy az szamara kielégitd

3.7. Az a)-c.) pontok szerinti igény szébeli teljesitésére a Hivatal barmely kéztisztviselSje, iigykezelGje
- a polgarmester jovahagyésat kdvetden - jogosult.

3.8. A kozérdek( adatkdzléseket a polgdrmester kiadmanyozza.

3.9. A 2011. évi CXIL tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése a Polgdrmesteri Hivatal
iigykezel6jének feladata. A nyilvantartas alapjan a jegyzé a trgyévet kévetd év januar 15-ig koteles a
polgdrmester részére a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadds Hatdsag tajékoztatdsahoz
szitkséges informacidkat megadni.

4. Jogorvoslati eljaris

4.1. Az Info térvény 31. § (1) bekezdésében felsorolt érdekben, az igénylé a birésaghoz fordulhat.
4.2. A megtagadas jogszer(iségét és megalapozottsdgdt az adatkezeld kiteles bizonyitani.

4.3. A per meginditdsdra az Info. tv. 31. § (3) bekezdése irdnyado.

4.4 Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az adatkezelst a kért kozérdekii adat kozlésére
kitelezi. Ez esetben a kdzlést haladéktalanul teljesiteni kell.

5. Koltségek

51/ A kozérdekd adatot tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél (a nem kozérdek
adatok kitakardsaval) kiadott masolatért dijat (koltségtéritést) kell fizemni.

5.2. A fizetend§ koltségtérités mértékérsl az igénylst kérésére elézetesen tdjékoztatni kell. A fizetends
dijrél a Pénziigyi Osztaly szamlat 4llit ki. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, a mdsolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényl6
altali megfizetését kovet6 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrsl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentts terjedelmd, tovabba a Lkoltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igényl6t az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajekoztatni kell.



53. A Hivatal az adatigénylés esetén az adatkiadast 50 Ft+Afa/ oldal koltségtéritésért teljesiti,
valamint a digitalis adathordozon torténé adatkiaddst a kovetkezdkben felsorolt kiltségtéritésért
teljesiti:

DVD 500 Ft+ Afa/db

CD 300 Ft+ Afa/db

Floppy 200 Ft+Afa/db

5.4. Amennyiben az igénylé 10 oldal felett kéri kézérdekd adat kiadasat, agy oldalankent 100 Ft +
AFA koltségtéritést kisteles megfizetni.

55. A koltségtéritést az igénylé az igényléssel egyidejiileg banki atutalassal koteles megfizetni a
Hivatal OTP Bank Nyrt-nél vezetett 11742180-15734769-00000000 szamt bankszdmlajara, vagy a
Hivatal Pénztaraban készpénzben. (Atutaldskor kérjiik feltiintetni kozleményként: Kozérdek adat!)

Postai dton torténd adatszolgaltatas esetén a Szabilyzat 5.2 pontja szerint kiallitott szimla alapjan a
szamlahoz mellékelt Atutaldsi megbizdssal teljesithetd az adatszolgdltatas dija.

Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az egyéb adathordozén (floppy, CD, DVD stb) torténd
adatszolgaltatds esetére is.

1V, Kozérdeki adatigényléshez kapcsolodo hivatali feladatok
1. Kozérdekd adatigénylés esetén a polgarmester feladata:

- jogi segitséget nyujt az igyintézék részére az adatigénylésekkel kapcsolatban,

- amennyiben sziikséges, az adott iigyben érintett iigyintézé(k) kozremikodésével elkésziti az
igénylésre megkiildend$ vilaszlevél tervezetét és tovabbitja az alairasra jogosultnak,

- amennyiben dijfizetési kotelezettség all fenn, kitolti a Szabélyzat 1. szam@ mellékletét 2 példanyban
és egy példanyat eljuttatja a Pénziigyi Osztalyhoz. A 2. szamu melléklet alapjan az adott naptari évben
tortént igénylésekrdl nyilvantartast vezet, a jegyz6 kozremtikddésével

- feliilvizsgalia az egyedi kozzétételi listdt és a jelentds ardnyban felmeriilt adatigénylések alapjan a
listat kiegésziti.

2. Kézérdekd adatigénylés esetén az iigyintézs (k) feladata:

- szébeli igénylés esetén a II1. fejezet 1.13. pontja szerint jér el,

- az igénylést a benyujtastol szamitott 5 napon beliil a polgdrmesterrel megvizsgaljak,

- ha az igénylés kozérdek(i adatokra vonatkozik, az adatokat az igénylésben szerepld médon kiadasra
el6késziti/eldkészitik & a benyujtastol szamitott 10 napon belil eljuttatja/eljuttatjdk  a
polgérmesterhez,

- ha az igénylés nem kozérdekii adatokra vonatkozik, kitslti/kitoltik a Szabalyzat 2. Szamu
mellékletét és a benyijtastol szamitott 5 napon belii! megkiildi/megkiildik a polgdrmester részére.

V. A kozérdekti adatok kozzétételének szabalyai

1. Délegyhaza Kozség Onkormdnyzatinak Hivatala a www.delegyhaza.hu honlapon kézzeéteszi e
szabalyzat fiiggelékét képezé altalanos kozzétételi lista és egyedi kozzétételi lista szerinti, valamint a
kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgaliatas altalanos szabalyairdl szol6é 2004. évi CXL. torvényben
meghatirozott kézérdekii adatokat.



2. Az adatok kozléséért, folyamatos hozzaférhetSségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért a
polgdrmester felel6s.

A polgarmester gondoskodik a fiiggelékben szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl,

3. Az 1. pont szerinti adatok kdzzétételével kapcsolatban:

3.1. A polgarmester feladatai:
e azegyedi kozzétételi lista naprakészen tartasa, sziikség esetén - a vonatkoz6 el6irdsok alapjan
- annak bé&vitése,
e az altaldnos kozzétételi listaban bekovetkezett valtozasokrol az apparatus tajekoztatasa
o aszervezeti egységek dltal elGdllitott kbzzétételre atadott adatok rendszerezése,
e a kizzététellel kapcsolatos feladatok koordinadlasa,
» az adatok kézzététele a honlapon,
s biztositani az e szabilyzatban foglalt feladatok informatikai hatterét.

3.2. Az ligyintézé feladata:

» a feladatkdréhez kapcsoléds, e szabdlyzat fiiggelékében feltintetett kozérdekii adatok
eléallitasa, naprakészen tartdsa, kozzétételre elSkészitése és a polgarmester reszére
tovabbitasa,

e javaslatot tehet egyes - kozzétételi listin nem szerepls - adatoknak a honlapon torténd
ki zzétételére

4, A kozzétételi eljaras folyamata

4.1. A fiiggelékben feltiintetett adatok elskészitéséért felelSs ligyintézé az adat véltozasa, a kizzétételi
kitelezettség ala tartozo j adat létrejotte esetén - a fliggelékben szerepld frissitési intervallumok
figyelembevételevel - az adatot kozzéteheté formaban haladéktalanul  tovdbbitja a
polgarmester@delegyhaza.hu e-mail cimre.

4.2. Amennyiben az adat frissitése a fiiggelék szerint nem a valtozdsokat kdvetéen azonnal szitkséges,
a kozzétett adatok naprakészsége érdekében a frissitési idStartam lejarta eltt legfeljebb 5 nappal kell
megkiildeni az adatokat a fenti e-mail cimre.

4.3. A polgarmester a polgarmester@delegyhaza.hu e-mail cimre érkezett adatokat a fiiggelék szerinti
frissitési idok figyelembevételével teszi kizzé illetve frissiti,

44. Amennyiben a fiiggelék az adat archivumban tartdsat irja el6, az adat frissitése esetén annak
elérhetévé tétele a megGrzési id6 elteltéig nem sziintethet6 meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 6j allapot feflelhetéségét, valamint feltiiné médon azt, hogy
az archivumban elérhet6 adat nem id&szerfi.

4.5. A frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv dllomédnyban valo elérhetéségeét.

4.6. A kozzététel és a frissités idSpontjait a szamitégépes rendszer automatikusan naplozza.

5. Helyesbités, torlés

5.1. Amennyiben valamely adat tévesen keriil kozzétételre, haladéktalanul tajékoztatni kell a
polgdrmestert a polgarmester@delegyhaza.hu e-mail cimen. A helyesbités sziiksegességet barki
bejelentheti.



5.2, A polgérmester az adat elokészitéséért felel6s ligyintézdvel egyiittmiikédve kiteles megvizsgdlni
minden bejelentést. A tévesen kozzétett adat helyesbitésérél a polgdrmester haladéktalanul
gondoskodik. A tévesen vagy pontatlanul kozolt adatot végelegesen tordlni kell a rendszerbsl.

5.3. A fiiggelék szerinti meg06rzési id6 lejartaval az adatok térolhetsk a honlaprol. A toriést ugy kell
megvalésitani, hogy az adatok végleg ne vesszenek el, a Hivatal szémitogépes rendszerében
archivalva legyenek.

5.4. A helyesbités és torlés id6pontjit a rendszer automatikusan naplézza.

6. Ellenérzés rendje

6.1. Az adatok el6készitéséért felelés iigyintézé koteles folyamatosan figyelemmel kisérni az dltaluk
tovdbbitott adatok kizzétételét.

6.2. Az Informatikus (rendszergazda) az elektronikus informéciészabadsagrol szolo torvény
végrehajtaséval 6sszefiiggs feladatok teljesitését - kiilsnosen az adatok weblapon hozzéférhetéségét, a
naplozédst és a meghatdrozott idénként frissitést - koteles ellendrizni és évente jelentést kesziteni a
polgdrmester részére,

7. A honlap kialakitisa és mikodtetése

7.1. A www.delegyhaza hu honlap folyamatos miikdtetésérél a Informatikus (rendszergazda) koleles
gondoskodni, a honlap elérhetetlenségét okozd iizemzavar esetén az iizemzavar elharitasét
haladéktalanul megkezdeni.

7.2. A kdzzétételre szolgald honlapot tgy kell kialakitani, hogy az a sz¢les korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengén latok dltal széles korben hasznalt eszkozékkel is olvashato legyen.

7.3. A torlés, megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrél biztonsdgi masolatot kell
késziteni.

8. Kapcsolat az egységes kozadatkeresd rendszerrel és a kozponti elektronikus jegyzékkel

8.1. A Hivatal gondoskodik az 1. fiiggeléekben feltiintetett kozérdekii adatok, nyilvantartisok leiro
adatainak a kdzponti elektronikus jegyzék és kozponti kdzadatkeresé miikodtetSjének tovabbitdsarol
és az adatok rendszeres frissitésérél, melynek keretében:

8.2. Az Informatikus (rendszergazda) feladata:

- ellatja az egységes kozadatkeress rendszerhez és a kbzponti elektronikus jegyzékhez csatlakozéssal
dsszefiiggd feladatokat,

- sziikség esetén eleget tesz a 305/ 005. (XIL 25.) Korm. rendelet 13. § (4) bekezdése szerinti
adatviltozas-bejelentési kitelezettségnek.

8.3. A jegyz6 teladata:

- az adattovabbitas érdekében sziikséges mértékig folyamatos kapcsolatot tart az egységes
kizadatkeress rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék miiksdtetdjével,

- eléallitja a kizzétett adatokat osszefoglald leird adatokat,

- a leiré adatokat folyamatosan elérhetévé teszi az egységes kozadatkeresd rendszer és a kdzponti
elektronikus jegyzék miikodtetdje szamara.

8.4. Ha a kozzétett kozérdekii adatok megvéltoznak, és ez érinti a kdzzétett kozérdeki adatokat
tartalmazé leiré adatokat, a jegyzé a leiré adatokat kiteles a kozzétételi listaban meghatarozott
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meg6rzési id6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az idjonnan kozzétett adatra vonatkozd uj leir6
adatokat létrehozni, az eredeti (valtozas el6tti) adatnél az Gj kdzzétételi egység elérhetbségére utalni, a
pontatlan, téves vagy iddszer(itlen leiré adatot helyesbiteni.

VI. Adatvédelmi elSirdsok

1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothet6. Az
elektronikusan kézzétett kozérdekdi adatokhoz torténd hozzaférés biztositdséhoz személyes adat
csak annyiban kezelhet$, amennyiben az technikailag elengedhetetieniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kévetden haladéktalanul torolni kell.

2. . Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényls személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleérive az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torslni kell.

3. Mivel a kozérdeki adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz val6é hozzéférés sordn
f6szabalyként nincs alkotményos lehetSség az adatot megismerni kivané személy azonositaséra.
Kozzétett kozérdeki adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven
kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznalé szdmitégépének I[P-cime) kezelhets, ennek
megfelelden az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz valé hozzaférés regiszirciéhoz
nem kothet6. Kozérdeki adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszerd szempont, igy
példaul a mésolat kltségének megfizetése megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére
ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok vonatkozdsdban, és csak
addig van lehet8ség, amig az adott szempont érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

VIL Zar6 rendelkezések
Jelen szabalyzat 2013.méjus 1. napjan 1ép hatalyba.
Délegyhaza, 2013. aprilis 16.

/ Dr. Riebl Antal Dr. Molnar Zsuzsanna
polgdrmester jegyz6
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1. szama melléklet

HIVATALOSFELJEGYZES

Targy: masolat készitése

Késziilt: 20.... 8V ..o hé ... NAPJAN .. kozigazgatasi
hat6sdg hivatalos helyiségében.

UgyintBzO: oot (neve, beosztasa)
Kdéltségek:

Masolds dija: 50,-Ft+Afa/oldal (10 oldalig), 100,-Ft + Afa/ oldal (10 oldal felett)
DVD dfja: 500,- Ft+Afa/db
CD dija: 300,- Ft+Afa/db
Floppy dija: 200,- Ft+Afa/db
OIBEZEEOI: oot st b st ettt reens -Ft
Ugyintézd

A fénymasolat igénylése:

D 10 oldal alatt 010 oldal felett

Délegyhéza_, 2 e

polgarmester

11



2. szamn melléklet

Nyilvantartasi lap kozérdekii adatigénylésrdl

Az iigyiratszam: ... [ e

A kérelem érkezési ideje: ...............ov0e BV hé.. nap

UBYINEEZE: ...t e srs s

A kérelemben feltett kérdések kioziil el lett utasitva: ... db.

Elutasitott kérelem (kérelmek) rovid leirasa és az elutasitas oka:

A kérelem alapjan meguilaszolt kérdések szama: ..., db

Délegyhdza, 20.uccecivcinnnens verssssisnersrsnenans

Ugyintézé
Nyilvdntartdsba vettem:

Délegyhaza, 20....uinnisismsssaresscnsrsrirasisssssssssssresens

jegyzd

polgarmester
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3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

Ugyfél neve

Ugyfél levelezési cime,

Ugyfél napkozbeni elérhetdsége (telefonszdm
vagy e-mail cim),

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa

Nyilatkozat arra nézve, hogy az adatokat
személyes bemutatas sordn kivanja
megismerni és/vagy masolatok készitését
igényh

Masolatok igénylése esetén az adathordozd
megnevezése (papir alapt masolat vagy
szamitogépes adathordozo),

a masolat atvételének modja (személyesen
vagy postai uton).
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4. szami melléklet
Nyilatkozat a koltségek viselésérdl

Alulirott nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekii adatokat tartalmazé masolatok ismertetett
koltségeit:

vallalom nem viallalom
(a kivdnt rész aldhizandd)

A kozolt koltségek ismeretében kérelmemet
- fenntartom
- visszavonom
- a kozérdekii adatok megismerésének mas modjat valasztom:

(A megfelelé rész aldhtizandd.)

AINTOH e (név) nyilatkozom, hogy fent elSterjesztett igényem
teljesitése sordn felmeriilé koltségeket megtéritem.

DIALUITL oottt s s e ee e e e et e aerer e s e e s e e e e e neaaaaaaaes

alairas
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Fiiggelék

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

szerkesztdség és kiadd neve ¢s cime, valamint a
foszerkesztd neve

azonnal

Adat Frissités Megédrzés

1. A koézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, | A véltozasokat kbvetSen Az eléz6 allapot torlendd
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime, honlapja, ligyfélszolgdlatinak elérhetdséged N

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeli felépitése A valtozasokat kivetden Az eléz6 allapot térlends
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti | azonnal
egységek feladatai 7

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat kéveten Az eléz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetSsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten belil! illetékes tigyfélkapesolati vezetd A valtozasokat kdvetben Az eléz6 allapot tirlendd
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, azonnal

- elektronikus levélcime) és az ugytélfogadasi rend ‘

5. Testlileti szerv esetén a testillet [étszdma, Osszetétele, A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetésége azonnal )

6. A kdzfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feligyelete vagy | A valtozdsokat kdvetden Az el6zd dllapot 1 évig
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében m(ikédé | azonnal archivumban tartasaval
mas kbzfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatérozott adatai _

7. A kozfeladatot ellato szerv t6bbségi tulajdonaban 4116, | A véltozdsokat kévetéen Az eltzs allapot 1 évig
illetve részvételével miikdds gazdalkodo szervezet azonnal archivumban tartaséaval
neve, székhelye, elérhettisége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A viéllozasokat kovetden Az el6zd dllapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- &s telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai )

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési | A véltozasokat kdvetSen Az elézd allapot 1 évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito azonnal archivumban tartdsaval
jogszabaly megjeltlése, illetve az azt alapité hatdrozat,

a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetSje,
honlapjanak elérhetésége, mikddési engedélye ) : -
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a | A véltozdsokat kdveten Az eldzd allapot 1 évig

archivumban tartasdval

A kbzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosdgi dimtései tekintetében a fellebbezés
elbiraldsara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kézfeladatot ellatd szerv felett torvényessegi
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat kdvetben

azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartiasaval

1. Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megpdrzés
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A kozfeladatot elldts szerv feladatat, hataskdrét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatédlyos és teljes szbvege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékesség G szervek, valamint a févarosi
és megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatarol, tevékenységérdl sz616
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A viltozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi énkorményzat dnként villalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig,
archivumban tartésév_ell_

Allamigazgatasi, snkormdnyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdaskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljérd
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatési szolgaltatsi dijak)
meghatarozdsa, alapvet eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benydjtdsdnak médja (helye, ideje),
dgyfelfogadas ideje, az {igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segité Gtmutatdk, az Gigymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az {igyintézéshez hasznilt letSlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az Ggytipusokhoz
kapesolédé jogszabalyok jepyzéke, tijékoztatas az
iigyfelet megilletd jogokrél és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébd! finanszirozott kézszolgéltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatisok
igénybeveételének rendje, a kozszolgéltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmeények

A valtozasokat kdvetden

azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kbzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kére, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitsSltends kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kdzfeladatot elldté szerv dltal

- alaptevékenysége keretében - gyiijtatt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés madja, a médsolatkeszités
koltségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasédval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvényainak
cime, témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eltzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv ddntései elékészitésének rendje, az
allampolgari kbzremtikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv {iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyztkonyvei, illetve &sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A thrvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek és
kapesolédd dokumentumok; a helyi onkormanyzat
képviseld-lestiletének nyilvanos tilésére benydjtott
eldterjesztések a benyujtas idSpontjatol

Térvény eltéré rendelkezése

hidnyaban a benyujtas

iddpontjat kdvetden azonnal

Az elézd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzételt Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kbzlemények archivumban tartasaval

11, | A kbzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasdval

12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz010 jelentés | Az el6z8 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgélatok, megismerését kévetten archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvdnos megallapitésai haladéktalanul N

13, A kbzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az elbz6 adllapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi
felelds, vagy az informécids jogokkal foglalkozo
személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozé, | Negyedévente Az eléz6 dllapot 1 évig
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy{ijtés archivamban tartdsaval
eredmenyei, idébeli valtozasuk )

15. | A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd archivumban tartasaval
adatai ‘ o

16. | Azon kézérdek( adatok hasznositdsara irdnyuld Negyedévente Az elézd allapot 1 évig
szerzéidések listaja, amelyekben a kbzfeladatot ellatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzddo fél 3

17. A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében lévé kozérdekii | A valtozdsokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozéd azonnal archivumban tartasaval
altaldnos szerzédési feltételek 7 o

18. A kizfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénds és A valtozasokat kdvetSen Az el6z6 allapot tirlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal

19. A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A valtozasokat kévetd 15 Az elézd allapot 1 évig
kézadatok vijrahasznositidsarol sz016 térvény szerint napon beliil archivumban tartdsaval
tijrahasznositas céljara elérhetd kizadatok listaja,
valamint azok rendelkezésre allo formdtuma

20. | A 19. sor szerinti kozadatok djrahasznositisara A valtozasokat kivetd 15 Az eldzd allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata ) o

21. | A19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositas céljabol A viéltozasokat kovetd 15 Az elizé allapot torlendd
torténé rendelkezésre bocsatisért fizetendd dijak napon beliil
ltalanos jegyzéke

22. A kdizadatok tjrahasznositésardl szol6 tdrvény szerinti | A valtozasokat kivetd 15 Az eldzo allapot trlendd
jogorvoslati tajékoztatas ) napon beliil ) o

23. A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozasokal kdvetd 16 Az eléz6 allapot térlendd
kdzadatok tjrahasznositasarol szol6 tdrvény szerint napon beliil
kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok :
szerz6ds feleinek megjeltlése, a kizardlagossag
idétartaméanak, targydnak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek megjeldlése

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kbzfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A valtozdsokat kivetSen
azonnal

A kdzzétételt kbvetd 10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamadra és személyi juttatdsaira vonatkozo
bsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koliségtéritése, az egyéb

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval
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alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
bsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyjtott, az
allamhéztartasrél sz6l6 torvény szerinti kdltségvetési
taimogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a timogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kbzzététel eldtt a koltségvetési timogatast
visszavonjik vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kdvets hatvanadik napig

A kizzétételt kbvetd 5 évig

Az allamhaztartss pénzeszkdzei felhasznélasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy
azt meghaladé értékd arubeszerzésre, epitési
beruhazasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott idére kotott
szerzidés esetében annak idétartama, valamintaz
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil dsszefligg
beszerzések adatai, és a mind&sitett adatok kivételével
A szerz6dés ériéke alatt a szerz6dés térgyaért kikotott
- altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotstt - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott
Beszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetési évben
ugyanazon szerzidé féllel kdtdtt azonos targyu
szerzidések értékét egybe kell szdmitani

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdveld b évig

A koncessziordl sz616 tdrvényben meghatarozott Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (pélydzati kilrasok, palyazok adatai, meghatérozott ideig, de

az elbiralasrol készitett emlékeztetSk, palyazat legalabb 1 évig archivumban
eredménye) tartasdval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy killondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaldi érdek- legalabb 1 évig archivumban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartasaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd

kifizetésre) forditolt, 5tmillié forintot meghaladd

kifizetések

Az Eurépai Unié timogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd szerzédések archivumban tartasaval
Kozbeszerzési informdcidk (éves terv, dsszegzes az Negyedévente Legaldbb 1 évig

ajanlatok elbiralasardl, a megkotstt szerzédésekrdl)

archivumban tartasdval
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